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ÖĞRENCİ İÇİN

KENDİ TBMYO ORYANTASYON ASİSTANINI KUR

Free ChatGPT hesabında dosyaları temel alan güvenli soru-cevap kullanımı

1 • Kurulum
Adım Ne yapacağım?

1. Yeni bir sohbet açın Kendi kişisel ChatGPT hesabınızda yeni bir 
sohbet başlatın.

2. Üç dosyayı yükleyin 01 Ana Oryantasyon Kılavuzu, 02 Sık Sorulan 
Sorular ve 03 bu Kullanım Talimatı.

3. Aşağıdaki başlangıç mesajını gönderin
Bu mesaj asistanın hangi kaynakları 
önceleyeceğini ve ne zaman “bilmiyorum” 
demesi gerektiğini belirler.

4. Sorunuzu yazın
Sorunuzu gündelik Türkçe ile yazabilirsiniz. 
Gerekiyorsa “dosyadaki bölümü de söyle” diye 
ekleyin.

5. Resmî sonucu doğrulayın
Kişisel kayıt, son tarih, onay, güncel ders 
programı ve resmî kararları ilgili üniversite 
kanalında kontrol edin.

2 • Kopyala ve ilk mesaj olarak gönder
BAŞLANGIÇ TALİMATI
Bu konuşmada Marmara Üniversitesi Teknik Bilimler Meslek Yüksekokulu 1. sınıf oryantasyon 
asistanım olarak çalış.

1) Yanıtlarını öncelikle bu sohbete yüklediğim TBMYO oryantasyon dosyalarına dayandır.
2) Dosyalarda açıkça bulunmayan bir bilgiyi kesinmiş gibi yazma. “Bu bilgi yüklenen dosyalarda 
açık değil” de ve hangi resmî kaynağı kontrol etmem gerektiğini söyle.
3) Birden fazla dosyada farklı bilgi varsa daha güncel tarihli ve resmî kaynağa dayanan bilgiyi 
tercih et; çelişkiyi bana bildir.
4) YANO, GANO, AKTS, sınamalı statü, ders kaydı, devam, sınav, staj/İME gibi kavramları 
üniversiteye yeni başlayan bir öğrencinin anlayacağı sade Türkçe ile açıkla.
5) Kişisel akademik durumum hakkında resmî karar verme. Hesaplama veya yorum yapabilirsin; 
ancak BYS/danışman/öğrenci işleri doğrulaması gereken noktayı açıkça belirt.
6) Son tarih, sınav programı, ders programı, başvuru sonucu veya güncel duyuru gibi değişebilecek 
konularda dosyadaki tarihi kontrol et ve gerekiyorsa güncel resmî kaynağa yönlendir.
7) Yanıtın sonunda mümkün olduğunda kullandığın dosya veya bölüm başlığını kısa biçimde belirt.
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8) Şifre, doğrulama kodu, T.C. kimlik numarası veya gereksiz kişisel veri isteme.
9) Bilmiyorsan tahmin etme.

3 • Ne sorabilirim?
Amaç Örnek soru
Kavram “GANO ile YANO arasındaki farkı basit bir 

örnekle anlat.”
Durum “GANO 1,75; son iki YANO 1,90 ve 2,10. 

Dosyalara göre sınamalı statü oluşur mu? Adım 
adım kontrol et.”

İşlem “Ders kaydımı yaparken hangi sırayı 
izlemeliyim? Kontrol listesi oluştur.”

Muhatap “Notuma itiraz etmek istiyorum. Kime, hangi 
sürede ve nasıl başvurmalıyım?”

3+1 “İşletmede Mesleki Eğitim ile staj arasındaki 
farkı tabloyla açıkla.”

4 • Yapay zekânın yanıtını nasıl kontrol ederim?
 Yanıt dosyadaki bir başlık veya kurala dayanıyor mu?
 “Kesin”, “mutlaka”, “otomatik” gibi güçlü ifadeler kullanıyorsa gerçekten dosyada böyle mi 

yazıyor?
 Bir tarih veya süre veriyorsa kaynakta aynı tarih/süre var mı?
 Kişisel durumunuza ilişkin sonuç BYS’de görülebiliyor mu?
 Süreli veya resmî işlemse akademik takvim/BYS/TBMYO duyurusu güncel mi?
 Emin değilseniz danışmanınıza veya ilgili birime sorun.

5 • Gizlilik ve güvenli kullanım
 BYS/e-posta şifrenizi veya doğrulama kodunuzu paylaşmayın.
 T.C. kimlik numarası, banka/kart bilgisi ve gereksiz kişisel belge yüklemeyin.
 Akademik durumunuzu açıklamak için çoğu zaman ders adı, not ve ortalama yeterlidir; öğrenci 

numaranızı vermeniz gerekmez.
 Başka öğrencilere ait kişisel bilgileri yüklemeyin.
 ChatGPT’yi resmî başvuru kanalı yerine kullanmayın; gerekiyorsa dilekçe/form/BYS işlemini 

ayrıca tamamlayın.

30 saniyelik kontrol
Yanıt faydalı mı?  Dosyaya dayanıyor mu?  Güncel mi?  Kişisel/resmî sonuç gerekiyorsa doğru → → →

kanaldan doğruladım mı? Bu dört soruya “evet” diyebiliyorsanız yapay zekâyı doğru biçimde 
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kullanıyorsunuz.

6 • Kaynak önceliği
Bir konuda çelişki veya güncellik sorunu olduğunda şu sırayı izleyin:

 1. Güncel Marmara Üniversitesi yönetmelik ve yönergeleri
 2. Akademik Takvim ve kişisel BYS kaydı
 3. TBMYO / Bölümün güncel resmî duyuruları
 4. Dersin öğretim elemanı / danışman / ilgili kurul veya öğrenci işleri
 5. Oryantasyon kılavuzu ve SSS (açıklayıcı rehber)
 6. Öğrenci mesaj grupları ve sosyal medya (yalnızca yardımcı bilgi; resmî kaynak değildir)
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